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Órdenes de Pago 
 
 
 

Vocabulario: 

√" orden"de"pago"
√" recibo"

 
 

 
uieres$enviar$dinero$a$alguien?$$¿Cuál$es$la$forma$más$segura$de$

hacerlo?$$Nunca$envíes$dinero$por$correo.$$Si$el$dinero$se$pierde$o$es$

robado,$no$tendrás$un$registro$de$eso$y$no$se$te$rembolsará$ni$un$

centavo.$La$forma$más$segura$de$enviar$dinero$es$utilizar$una$orden,de,pago.$$$
$

Cómo Funcionan las Órdenes de Pago 
Una$orden$de$pago$es$como$un$cheque,$pero$no$necesitas$tener$una$cuenta$en$

un$banco$para$utilizarla.$$Puedes$comprar$una$orden$de$pago$en$un$banco,$en$la$

oficina$de$correos,$y$hasta$en$algunas$tiendas.$$Puedes$comprar$una$orden$de$pago$

por$la$cantidad$exacta$que$necesitas.$$Al$comprar$una$orden$de$pago$tienes$que$pagar$

una$pequeña$cantidad.$$$

$

Tan$pronto$como$tengas$la$orden$de$pago,$tienes$que$llenarla$con$el$nombre$de$

la$persona$o$compañía$a$la$que$estás$pagando.$$El$banco$o$la$oficina$de$correos$

puede$escribir$esa$información$por$ti.$$Si$la$orden$de$pago$no$lleva$escrito$ningún$

nombre$y$es$robada,$cualquiera$podría$cobrar$esa$cantidad.$$

$
$

Lección 

4 

¿Q 



H a b i l i d a d e s  A c a d é m i c a s  y  d e  P r e p a r a c i ó n  p a r a  l a  C a r r e r a  

U n i d a d  4  –  E l  A b e c e d a r i o  F i n a n c i e r o  

32"

Al$pagar$tu$orden$de$pago$obtendrás$un$recibo.$$Este$recibo$muestra$$

•$quién$la$compró$$$

•$el$nombre$de$la$persona$que$la$puede$cobrar$$$

•$la$cantidad$que$ampara$la$orden$de$pago.$$$

$

Conserva$el$recibo.$$Si$la$orden$de$pago$se$pierde$o$es$robada,$puedes$

recuperar$tu$dinero.$$$

$
Observa$la$siguiente$muestra$de$una$orden$de$pago.$$Revísala$con$cuidado$y$

luego$contesta$las$preguntas$que$siguen.$$$

$

$

"
"
"
"
"
"
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1." ¿Dónde$se$adquirió$la$orden$de$pago?$$__________________________________$

(Pista:$Observa$el$encabezado.)$

$

2." ¿Por$qué$cantidad$es$la$orden$de$pago?$________________________________$

$

3." ¿Quién$es$el$emisor$de$la$orden$de$pago?$$______________________________$

$

4." ¿De$qué$fecha$es$la$orden$de$pago?$$__________________________________$

$

5." ¿Qué$banco$maneja$el$dinero?$$______________________________________$

$

$

$

Cobro de una Orden de Pago$ 
Para$cobrar$una$orden$de$pago,$puedes$ir$a$un$banco.$$En$algunos$bancos,$

debes$tener$una$cuenta$bancaria$con$ellos$para$que$puedas$cobrar$una$orden$de$

pago.$$Puedes$ir$a$una$oficina$de$correos$o$a$una$tienda.$$Necesitas$solo$una$

identificación$(ID)$con$foto$para$comprobar$que$eres$el$beneficiario.$$Una$ID$con$foto$

es$una$identificación$con$tu$imagen.$$Una$licencia$de$manejo$es$un$ejemplo$de$

identificación$con$foto.$$Contiene$tu$nombre,$dirección,$y$tu$foto.$$Una$vez$que$has$

comprobado$que$eres$la$persona$nombrada$en$la$orden$de$pago,$recibirás$la$cantidad$

especificada$en$la$misma.$
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¡Inténtalo!$

$

6." Llena$la$siguiente$orden$de$pago.$$Utiliza$tu$nombre$y$dirección.$$Estás$pagando$

$159$a$la$compañía$Rochester$Gas$&$Electric$con$dirección$en$el$234$Maple$

Street,$Rochester,$NY$14216.$

$

$
"

UNITED"STATES"OF"AMERICA"MONEY"ORDER"
"
$$$$$$$$$$$$$061932748511$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$120629$$$$$$$$$$$$$$$$$$$975656$$$$$$$$$$$$$$$$$$$"$"$
"""""""""""""""""SERIAL$NUMBER$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$YEAR$$MONTH$$DAY$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$BANK$$$$$$$$$$$$$$$U.S.$DOLLARS$AND$CENTS$
"
PAY$TO$ $ FROM$

STREET$ $ STREET$

CITY$ STATE$ ZIP$ CITY$ STATE$ ZIP$

$

$$$$$$$$000:80009:$$$$3:$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$375628172483$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$56567$

$

$

"
UNITED"STATES"OF"AMERICA"MONEY"ORDER"

"
$$$$$$$$$$$$$061932748511$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$120629$$$$$$$$$$$$$$$$$$$975656$$$$$$$$$$$$$$$$$$$"$"$
"""""""""""""""""SERIAL$NUMBER$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$YEAR$$MONTH$$DAY$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$BANK$$$$$$$$$$$$$$$U.S.$DOLLARS$AND$CENTS$
"
PAY$TO$ $ FROM$

STREET$ $ STREET$

CITY$$$ STATE$ ZIP$ CITY$ STATE$ ZIP$

$

$$$$$$$$000:80009:$$$$3:$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$375628172483$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$56567$

$

AÑO$$MES$$DÍA 

ESTADOS"UNIDOS"DE"AMERICA"–"ORDEN"DE"PAGO"

BANCO 
NÚMERO$DE$SERIE 

CÓDIGO$POSTAL 

DE 
PÁGUESE$A 

ESTADO 

CALLE 

DÓLARES$U.S.A.$Y$CENTS 

CALLE 

CIUDAD CIUDAD 

CÓDIGO$POSTAL ESTADO 
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7." Ahora$llena$esta$orden$de$pago.$$Quieres$pagar$$55$al$negocio$de$venta$de$

calzado$por$catálogo,$Sandy’s$Shoe$Catalog$Sales,$en$124$Hill$Road,$Los$

Angeles,$CA$90034.$

$
"

UNITED"STATES"OF"AMERICA"MONEY"ORDER"
"
$$$$$$$$$$$$$439856012711$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$120322$$$$$$$$$$$$$$$$$$$975656$$$$$$$$$$$$$$$$$$$"$"$
"""""""""""""""""SERIAL$NUMBER$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$YEAR$$MONTH$$DAY$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$BANK$$$$$$$$$$$$$$$U.S.$DOLLARS$AND$CENTS$
"
PAY$TO$ $ FROM$

STREET$ $ STREET$

CITY$$$ STATE$ ZIP$ CITY$ STATE$ ZIP$

$

$$$$$$$$000:80009:$$$$3:$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$375628172483$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$56567$

$

$

Costo de las Órdenes de Pago 
En$la$mayoría$de$los$casos,$deberás$pagar$una$cantidad$pequeña$para$comprar$

una$orden$de$pago.$$La$tarifa$ya$está$establecida.$$Pero$también$puede$depender$de$

la$cantidad$girada.$$Posiblemente$notarás$que$es$más$fácil$y$más$barato$pagar$tus$

cuentas$o$enviar$dinero$con$una$cuenta$de$cheques.$Ya$aprendiste$como$hacerlo$en$

la$Lección$2.$$$

$

Ejemplo:" El$Banco$de$Glendale$ofrece$órdenes$de$pago$de$acuerdo$a$las$
tarifas$publicadas$abajo.$$Tony$desea$comprar$una$orden$de$pago$

por$la$cantidad$de$$35.50.$$¿Cuánto$tiene$que$pagar$en$total?$

$

$
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Solución,

Observa$en$la$lista$que$la$tarifa$$$

por$$35.50$es$de$$1.45.$

$

Agrega$la$tarifa$a$la$cantidad$que$deseas$girar.$

$$$35.50$—$cantidad$a$girar$por$orden$de$pago$

+$$$$1.45$—$tarifa$

$$$36.95$—$total$$ $ Tony"debe"pagar"$36.95"por"la"orden"de"pago."
$
$
Ejemplo:" La$tienda$de$abarrotes,$Martin’s$Grocery$Store,$aplica$un$cargo$del$

2%$en$órdenes$de$pago.$$Hay$un$cargo$mínimo$de$$0.75.$$Marie$

desea$comprar$una$orden$de$pago$por$un$monto$de$$36.00.$$

¿Cuánto$deberá$pagar$en$total?"
$

Solución$$
Convierte$el$porcentaje$a$un$número$decimal.$$$

2%$$$=$$0.02$$=$$tasa$aplicada$convertida$a$números$decimales$

$

Multiplica$el$monto$de$la$orden$de$pago$por$la$tasa$aplicada.$

$$$36.00$—$monto$de$la$orden$de$pago$

$x$$0.02$—$tasa$aplicada$convertida$a$números$decimales$

$$$$0.72$—$tarifa$

$

La$tarifa$de$$0.72$es$menor$a$la$tarifa$mínima.$$La$tienda$aplicará$a$Marie$la$tarifa$

mínima$de$$0.75.$

$

Agrega$la$tarifa$al$monto$de$la$orden$de$pago.$

$$$36.00$—$monto$de$la$orden$de$pago$

+$$$0.75$—$tarifa$

$$$36.75$—$total$$$ $ Marie$debe$pagar$$36.75$por$su$orden$de$pago.$

TARIFAS'
$10.00"o"menos" —"$0.65"
$10.01"a"$50.00" —"$1.45"
$50.01"a"$300.00"—"$1.95"
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¡Inténtalo!$$La$tienda$de$la$estación$de$gasolina$

vende$órdenes$de$pago$de$acuerdo$a$la$lista$

mostrada$a$la$derecha.$

$

$

8." Kareem$necesita$una$orden$de$pago$por$un$monto$de$$82.00.$$¿Cuánto$debe$

pagar$en$total?$

$

$

$

$

9." Tami$necesita$una$orden$de$pago$por$un$monto$de$$154.62.$$¿Cuánto$debe$

pagar$en$total?$

$

$

$

$

Silver$Bank$aplica$una$tarifa$del$2%$en$sus$órdenes$de$pago,$con$un$cargo$mínimo$de$

$0.75.$
"

10." Ruth$Morris$necesita$una$orden$de$pago$por$un$monto$de$$89.00.$$¿Cuánto$debe$
pagar$en$total?$

$

$

$

$

11." Lucy$necesita$una$orden$de$pago$por$un$monto$de$$33.50.$$¿Cuánto$debe$pagar$
en$total?$

$

TARIFAS"
$50.00"o"menos" —"$0.69"
$50.01"a"$100.00"—"$1.29"
$100.01"o"más" —"$1.89"
$
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Notas:"
$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$

$
$

#"Fin"de"la"Lección"4$$"




